	序号
	单位
	岗位
	岗位数
	具体条件

	1
	党委宣传部
	管理
（融媒体中心）
	1
	1.广播电视编导、摄影摄像、节目包装后期制作相应专业；
2.熟练掌握视频剪辑技术，具有较高的AE特效制作水平；
3.具有良好的文字写作功底；
4.具有合作意识，较好的组织协调能力。

	2
	财务资产部
	管理
（采购管理办公室）
	1
	1.工科专业，其中土木类、机械类、电气类专业者优先；
2.品行端正，有较强的集体观念；
3.具有良好的组织协调能力、沟通表达能力；
4.具有较好的文字表达和计算机操作能力。

	
	
	管理
（仪器设备管理办公室）
	1
	1.工科专业；
2.品行端正，有较强的集体观念；
3.具有良好的组织协调能力、沟通表达能力；
4.能够熟练操作计算机，有一定的文字写作能力。

	3
	总务部
（管理机关）
	管理
（工程造价管理办公室）
	1
	1.本科为建筑环境与能源应用工程专业、硕士为供热、供燃气、通风机及空调工程专业，或本科为给排水科学与工程专业、硕士为市政工程专业，或本科为建筑电气与智能化专业、硕士为电气工程专业；
2.熟悉建筑安装工程相关规范、图集、法律和法规等，具有一定的管理能力；
3.具有一定的组织协调、分析判断、谈判及文字表达能力，具有较好的计算机应用能力；
4.具有建筑安装工程造价经验者或具有建筑安装工程造价相关证书者优先。

	4
	对外合作与发展处
	管理
（董事会办公室）
	1
	1.对中国矿业大学的历史底蕴和发展目标有深刻的了解，对中国矿业大学董事会工作有热情；
2.热爱对外联络工作，具有较强的组织沟通协调能力、社会活动能力和工作开拓能力；
3.具备良好的文字写作水平和计算机应用能力。

	5
	保卫处
	管理
（治安管理科）
	1
	1.法律、治安、交通和公共管理相关专业优先；
2.掌握法律、治安和交通管理等相关知识及政策法规；
3.具有较强文字写作、语言表达、计算机应用能力，熟悉公文写作，能熟练掌握办公软件的使用；
4.热爱保卫工作，能适应加班、夜班工作要求，原则上为男性。

	
	
	管理
（交通管理科）
	1
	1.热爱保卫工作，掌握国家道路交通安全的法律、法规；
2.具有较强的组织协调能力；
3.具有良好的文字功底，能够熟练掌握办公软件的使用；
4.身体健康，能适应保卫处日常值班、加班要求。

	6
	安全学院
	管理
（党政办公室）
	1
	1.中共党员；
2.具有较强的语言文字表达能力及与计算机、照像机等操作技能，熟悉党务工作，具有一定的党组织发展和党员教育管理经验。

	7
	土木学院
	管理
（党政办公室）
	1
	1.具有一定的组织、人事管理经验；
2.具有较强的跨文化沟通、中英文交流能力，获得英语CET6及以上者优先考虑。

	8
	机电学院
	管理
（教学办公室）
	1
	1.能熟练使用各种计算机办公软件处理数据，有较强的组织协调能力和语言沟通能力；
2.具有高校教学管理经验或有海外留学背景英语表达能力强者优先。

	9
	计算机
	管理
（教学办公室）
	1
	1.能熟练使用各种计算机办公软件处理数据，有较强的文字写作能力；
2.熟悉教学情况，有教学经验者优先。

	10
	深部实验室
	管理
（办公室）
	1
	1.中共党员；
2.具有坚定的政治方向，坚持党的基本路线，熟悉研究生思想和心理特征，熟悉研究生教育管理工作；
3.熟悉科研管理工作，了解科研的一般程序和规律；
4.具有较好的文字写作能力、学习能力、组织协调能力和沟通表达能力。

	11
	煤加工与洁净化研究中心
	管理
（办公室）
	1
	1.有较强的组织协调能力以及妥善处理复杂情况的应变能力；
2.有较好的文字写作基础和计算机应用能力。

	12
	财务资产部
	其他专业技术岗（会计）
	3
	1.会计、财务管理等财经类专业；
2.熟悉掌握国家有关法律法规和政策规定，具有较高的政策水平和业务能力；
3.具备较强的管理、组织、协调、沟通以及文字表达能力，具有较好的计算机软件操作能力；
4.品行端正，有较强的集体观念；忠于职守，认真负责，细致耐心；严守纪律，遵守保密原则。

	13
	图书馆
	其他专业技术岗（图书资料）
	2
	1.图书情报或理工科专业背景；
2.能够熟练使用计算机、熟悉office等办公软件的操作；
3.热爱图书馆工作，具有较强的集体观念；
4.有图情工作经验者优先。

	14
	网络与信息计算中心
	其他专业技术岗
（数据中心运行管理维护、信息系统建设与维护）
	2
	1.计算机、通信、电子、信息安全、管理及其他相关专业；
2.具有较好的沟通能力、团队协作能力及业务分析能力；
3.能较熟练阅读相关领域英文技术文档；
4.具有1年以上Python、JAVA或C#开发经验者优先；
5.具有MySQL、SQL Server、Oracle等数据库的使用和开发经验者优先。

	15
	学报编辑部
	其他专业技术岗（英文编辑）
	1
	1.矿业学科相关专业；
2.有从事科学研究的经历，第一作者在英文期刊上发表学术论文1篇以上（SCI或EI收录）；
3.具有较高的英文水平，熟练掌握听、说、译，已通过英语6级水平考试。

	16
	校医院
	其他专业技术岗（医疗卫生）
	3
	1.医学专业；
2.具有执业医师证和医师资格证书；
3.有全科医师证书、临床工作经验丰富者优先。

	17
	现代分析与计算中心
	其他专业技术岗（实验技术）
	1
	1.具有材料学、材料加工工程、矿物学、仪器科学与技术、矿物加工工程、化学工程与技术、资源与地球科学、环境科学工程专业研究生学历、博士学位；
2.具有良好的道德品质，团队协作精神较强；3.具有现代分析测试技术理论基础，熟练掌握X射线光电子能谱仪的操作，具有较强的XPS数据处理与分析能力；
4.能熟练阅读外文仪器设备手册和操作说明书等大型仪器设备文献资料。

	18
	大学生创新训练中心
	其他专业技术岗（实验技术）
	1
	1.机械工程、控制工程等相关专业；
2.具有机电产品和系统的设计、试验和开发能力；
3.能够承担工训教学、创新指导、课程建设等工作；
4.具备良好的人际沟通和文字写作能力；
5.具有企业工作或教学工作经验优先。

	
	
	
	1
	1.材料工程等相关专业；
2.掌握材料成型、金属加工、焊接、模具设计等知识，能独立开展与本学科有关的教学和实践工作；
3.能够承担工训教学、创新指导、课程建设等工作；
4.具备良好的人际沟通和文字写作能力；
5.具有企业工作或教学工作经验优先。

	
	
	
	1
	1.计算机、信息等相关专业；
2.具有较强的计算机软件开发及数据处理能力，熟悉硬件及网络设备，具有新媒体网络平台管理经历的优先考虑；
3.能够承担工训教学、创新指导、课程建设等工作；
4.具备良好的人际沟通和文字写作能力；
5.具有企业工作或教学工作经验优先。

	19
	材料学院
	其他专业技术岗（实验技术）
	1
	1. 具有研究生学历、博士学位；化学、材料或安全学科专业背景；
2.了解和热爱实验室管理工作，具有良好的组织协调能力、沟通表达能力；
3.品行端正，有较强的集体观念，有事业心和奉献精神。

	20
	安全学院
	其他专业技术岗（实验技术）
	1
	1.消防工程、安全工程、化学化工专业；
2.具有较强语言文字表达能力及与实验室工作相关的业务知识、能力。

	21
	化工学院
	其他专业技术岗（实验技术——
矿物加工实验）
	1
	1.矿物加工工程专业；
2.热爱并愿意长期在实验技术岗位工作，责任心强，动手能力强，吃苦耐劳，实验态度严谨，有很好沟通能力和团队合作精神。

	
	
	其他专业技术岗（实验技术——
化学实验）
	1
	1.化学专业；
2.热爱并愿意长期在实验技术岗位工作，责任心强，动手能力强，吃苦耐劳，实验态度严谨，有很好沟通能力和团队合作精神；
3.有实验室工作经验者优先，熟悉光谱、色谱和质谱等相关分析仪器操作者优先。

	22
	体育学院
	其他专业技术岗（实验技术）
	1
	1.具有运动人体科学专业背景；
2.熟悉体育学科实验室工作和办公自动化；
3.做事认真负责，具有良好的服务意识、合作精神和协调能力。


